[image: image1.jpg]U/ }J i





                          

1- مشـخصات فـردي :
	نام:
	نام خانوادگي:
	شماره شناسنامه:

	تاريخ تولد:  /  /  13
	محل تولد:
	ایمیل :

	نام پدر:
	شغل پدر:
	وضعيت نظام وظيفه:  معاف (   پايان خدمت( 
معاف موقت تا تاريخ:               
 بعلت

	وضعيت تأهل:مجرد (  متأهل (  غيره(   
	

	درصورت تأهل شغل همسر:                                                           تعدادفرزند:
	

	تلفن تماس ثابت:                                             همراه:
	تعداد افراد تحت تكفل:

	آيا سابقه بيمه(تأمين اجتماعي)داريد:بلي (  خير (       
	درصورت بلی  مدت        ماه/سال

	نحوه آشنايي با شركت(در صورت داشتن معرف نام ايشان را بنويسيد):

	نشاني و تلفن  محل سکونت :



	ميزان آشنايي با زبان انگليسي: 

محاوره

نوشتن

خواندن

ضعيف

متوسط

خـوب

عـالي

ضعيف

متوسط

خـوب

عـالي

ضعيف

متوسط

خـوب

عـالي
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2- تحصيـلات :
	مقطع تحصيلي
	نام مؤسسه
	رشته تحصيلي
	تاريخ آغاز
	تاريخ اتمام
	مدرك دريافتي
	معدل

	متوسطه
	
	
	
	
	
	

	دانشگاه
	
	
	
	
	
	

	دانشگاه
	
	
	
	
	
	


3- دوره هـاي آمـوزشي مرتبط :
	رديف
	نام مؤسسه
	نام دوره
	تاريخ آغاز
	تاريخ اتمام
	نوع مدرك دريافتي

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


4- سـوابق شغـلي :
	تاريخ
	شغل
	كارفرما

	از تاریخ 
تا تاریخ 

	عنوان:
مسئوليت:
حقوق:
علت ترك:

	شركت:
محل:
مسئول مستقيم:
تلفن:


	از تاریخ 
تا تاریخ 

	عنوان:
مسئوليت:
حقوق:
علت ترك:

	شركت:
محل:
مسئول مستقيم:
تلفن:

	از تاریخ 
تا تاریخ 

	عنوان:
مسئوليت:
حقوق:
علت ترك:

	شركت:
محل:
مسئول مستقيم:
تلفن:


5- تخصص ها:
	تخصصهای مرتبط
	آشنایی
	خوب
	پیشرفته

	نرم افزار WORD 
	
	
	

	نرم افزار EXCEL 
	
	
	

	نرم افزار POWERPOINT 
	
	
	

	سایر نرم افزارهای OFFICE 
	
	
	

	نرم افزار PHOTOSHOP 
	
	
	

	نحوه کار با تلفنهای سانترال
	
	
	

	ارسال فاکس با دستگاه
	
	
	

	دریافت فاکس با کامپیوتر
	
	
	

	نحوه کار با دفتر اندیکاتور
	
	
	

	بایگانی نامه ها وفاکتورهاو..
	
	
	

	نرم افزارهای CRM و فروش
	
	
	

	مدیریت زمان
	
	
	

	نحوه پاسخگویی به مشتریان
	
	
	

	بازاریابی تلفنی و اصول آن
	
	
	

	اصول وفنون مذاکره
	
	
	

	دمو محصولات نرم افزاری
	
	
	

	روانشناسی ارتبط با مشتری
	
	
	

	اصول فروش حضوری موفق
	
	
	

	اصول فروش از راه دور
	
	
	


6-ساير تخصص های مرتبط :
	

	


7- محدوديت هاي كاري ( در صورت وجود ) :
	زمان (               مسافرت  (             محل كار  (


8- شرايط پيشنهادي :

	پست مورد انتظار                                                                    ميزان حقـوق دريافـتي مورد انتـظار 

تاريخ آماده به كار                                                                    ميزان تعهد به ادامه همكاري با شركت 


9- لیست کتب مرتبط با فروش که مطالعه نموده اید:

1-                                                                                                   6-
2-                                                                                                   7-
3-                                                                                                   8-
4-                                                                                                   9-
5-                                                                                                  10-
بدينوسيله صحت و كامل بودن اطلاعات فوق را گواهي نموده و متوجه هستم كه هرگونه نكات خلاف حقيقت موجب خاتمه خدمت فوري و بدون قيد و شرط خواهد بود در ضمن گواهي مي نمايم كه هيچ تعهد قانوني و اخلاقي نيز جهت عدم همكاري يا انجام شغل درخواستي به هيچ مرجع قانوني، اشخاص حقيقي و حقوقي ندارم.







امضاء و تاريخ :















